华师一附中初中部设备新增（更换）申请表
	申请部门
	
	申请人
	
	申请时间
	

	申请类型
	□新增   □更换
	设备用途
	□教学   □办公

	申请理由
	

	拟报废设备情况

	序号
	设备名称
	资产编号
	资产入账日期
	净值

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	维修管理人员意见
	以上设备经检查，已无维修价值，建议更换。

维修管理员：
年   月   日
	资产管理人员意见
	以上设备经核实，已达使用年限，可以更换。

资产管理员：
年   月   日

	拟新增设备参数

	序号
	设备名称
	单位
	数量
	技术参数
	预算

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	行政部门意见
	
	后勤部门
意见
	

	校长审批
	[bookmark: _GoBack]（预算在2000元以上设备须经校长审批）



